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1. BÁO CÁO NHẬT KÝ CÔNG TÁC VÀ KẾT QUẢ THỰC HIỆN ĐẾN NGÀY 26/6/2018
1.1 Nội dung công việc được giao
	STT
	Nội dung công việc được giao
	Thời hạn nộp
	Ngày hoàn thành
	Sản phẩm nộp
	Ghi chú (nếu chưa hoàn thành-Thời hạn mới)

	
	
	
	
	Đạt 70%-100%

	Đạt dưới 50%
	Chưa làm
	

	01
	Xem và chọn hình ảnh về NCKH-HTQT gửi cho Phòng TT.TV
	31/5/2018
	X
	
	
	
	

	02
	Chỉnh sửa nội dung HTQT dành cho Sổ tay định hướng năm học 2018-2019
	11/6/2018
	X
	
	
	
	

	03
	Tờ trình xin phép Sở về chương trình học tại Đài Loan dành cho Sinh viên
	5/6/2018
	X
	
	
	
	

	04
	Công văn xin tiếp đoàn đại học Zurich Thụy Sĩ
	31/5/2018
	X
	
	
	
	

	05
	Soạn ra Hệ thống giáo dục Việt Nam và Thụy Sĩ
	7/6/2018
	X
	
	
	
	

	06
	Tờ trình xin nước cho lớp học Năng lượng không biên giới
	7/6/2018
	X
	
	
	
	

	07
	Liên hệ làm tờ trình Bế giảng và khai giảng lớp ESF
	18/6/2018
	X
	
	
	
	

	08
	Cập nhật phiếu đăng ký hội thảo cấp khoa
	15/6/2018
	X
	
	
	
	


1.2 Nội dung công việc không thường xuyên  đã làm
	STT
	Công việc không thường xuyên  
	Thời gian thực hiện
	Kết quả thực hiện
	Ghi chú

	01
	Làm công tác tuyển sinh 
	Tháng 6,7
	
	Hỗ trợ phòng Đào tạo

	02
	Phát tập tuyển sinh tại điểm thi
	22/6 và 26/6
	
	


1.3 Nội dung các công việc thường xuyên/định kỳ 
	STT
	Các công việc thường xuyên/định kỳ
	Thời gian thực hiện
	Kết quả thực hiện
	Ghi chú

	
	
	
	
	


Tự đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ:
Hoàn thành   	90%-100%	80%-60% 	50%-30% 	Không lhoàn thành 	Sẽ hoàn thành

2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC VÀ TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN KẾT QUẢ THÁNG 7/2018
2.1 Nội dung công việc
	STT
	Nội dung công việc
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả đạt được
	Đơn vị/ người phối hợp công tác

	01
	Theo kế hoạch hoạt động tháng của phòng
	
	
	

	02
	Tiếp tục hỗ trợ làm công tác tuyển sinh
	
	
	


2.2 Nội dung công việc được giao còn tồn đọng
	STT
	Nội dung công việc được giao còn tồn đọng
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả
	Đơn vị/ người phối hợp công tác
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